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CONFIGURARE LA POSTA ELETTRONICA SU OUTLOOK 2000/XP/2003/2007/2010/2013

Nota: la disposizione dei menu e dei comandi proposta potrebbe essere diversa a seconda della versione di Outlook utilizzata, nei nostri
esempi la versione di Outlook utilizzata é la 2007 in lingua inglese.

Aprire Outlook
Nel menu principale, sotto la voce ‘Strumenti’ selezionare ‘Impostazioni Account’.
L Ibox-Microsoft Outieck N . TT——

iEiIe Edit Miew Go | Tools | Actions Help

,j_]ﬂew . @ _a_"; % Send/Receive » \}f _ﬁ Send/Receive ~ | [ Search address books - I@ 3
. Instant Search »
Mail -
e [l Address Book... Ctrl+Shift+B subject
2 Inbox % Organize
& Unread Mail lﬁ Rules and Alerts...

[ sent items
Mail Folders

Mailbox Cleanup...

& Empty "Deleted Items" Fold
L] Al Mail items T e L B

= E\éi Personal Folders o ’
3] Deleted Items Macre »
Dirafts .
% Inbox Account Settings...
(@ Junk E-mail Trust Center...
(5 Outbox Customize...
[ RS3 Feeds
[Z) sent tems Options...

® [0 search Folders
] llf::? s.soresina@dpsonline.it

0 Items

3. Vicomparira una finestra divisa in sezioni, la cui preselezionata € ‘Email’. Nel menu orizzontale cliccare su
‘nuovo’, selezionare ‘Microsoft Exchange, POP3, IMAP o http’ e cliccare su Avanti.
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E-mail Accounts
‘fou can add or remove an account. You can select an account and change its settings.

E-mail | pata Files | RSS Feeds | SharePoint Lists | Internet Calendars I Published Calendars I Address Book5|

| Add Mew E-mail Accou

Choose E-mail Service

@ Microsoft Exchange, POP3, IMAP, or HTTP

Connect to an e-mail account at your Internet service provider (ISP) or your
organization’s Microsoft Exchange server.

(1 Other
Connect to a server type shown below,

Fax Mail Transport
5 Qutlook Mobile Service (Text Messaging)

< Back [ MNext = ] [ Cancel

4. Nella schermata successiva cliccare subito sull’opzione ‘Configura manualmente le opzioni del server’ e
fara Avanti.
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Account Settings | 24 |

E-mail Accounts
‘You can add or remove an account. You can select an account and change its settings.

E-mall | Data Files | RSS Feeds I SharePoint Lists | Internet Calendars | Published Calendars | Address Booksl

Add New E-mail Account Bamms & & <

-

Auto Account Setup

Your Name:

Example: Barbara Sankovic

E-mail Address:

Example; barbara@contoso, com

Password:

Retype Password:

Type the password your Internet service provider has given you,

Manually configure server settings or additional server types

< Back ][ Mext = ][ Cancel

5. Nella schermata successiva selezionare la prima opzione, ovvero ‘Internet e-mail — Connettiti ad un server
POP, IMAP o http per inviare e ricevere messaggi’.
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Account Settings | 25

E-mail Accounts
You can add or remove an account. You can select an account and change its settings.

E-mal | Data Files | RSS Feeds I SharePoint Lists I Internet Calendars | Published Calendars | Address Bnoks|

i — ¥ » — . " |§E

Add Mew E-mail Account

Choose E-mail Service

@ Internet E-mail
Connect to your POP, IMAP, or HTTF server to send and receive e-mail messages.
(") Microsoft Exchange
Connect to Microsoft Exchange for access to your e-mail, calendar, contacts, faxes and voice mail.

() Other
i Connect to a server type shown below.

il Fax Mail Transport o i
Outlook Maobile Service (Text Messaging)

[ < Back ” Mext = l[ Cancel

6. Nella schermata successiva vanno inseriti i dati principali, che sono:
e Nome: il nome che verra visualizzato dai destinatari quando ricevono una vostra email
¢ Indirizzo email: inserire I'indirizzo email completo (p.e. account@tuodominio.it)

e Tipo di acoount: selezionare POP3

e Server di posta in arrivo: mail.dpsonline.it

e Server di psota in uscita: mail.dpsonline.it

¢ Informazioni di accesso(login): inserire come username l'indirizzo email completo e come
password quella indicata al momento dell’attivazione dell’account (oppure, in caso I'abbiate
modificata, I'ultima password inserita)

e Mettere la spunta a ‘Ricorda password’

e C(liccare su ‘Opzioni Avanzate’ in basso a destra

e Selezionare la scheda ‘Server di psota in uscita’

e Abilitare I'opzione ‘ll mio server di posta in uscita (SMTP) richiede I’autenticazione’
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e Nelle opzioni sottostanti, selezionare ‘Usa le stesse impostazioni del Server di posta in arrivo’.

Account Settings

R

i E-mail Accounts General |FcIdErs I Outgoing Server | Connection | .ﬂduancedl
You can add or remove an account. You can select an account and change its settings.
Mail Account
Type the name by which you want to refer to this account. For
I example: "Work™ or "Microsoft Mail Server™
E-mail |Daiﬁ Files I RSS Feeds | SharePoint Lists | Internet Calendars | Published Calendars | Address Enuksl B = =
o Mew... P Repair... [ Change... @ SetasDefadt % Remove # & Other User Information
| ization:
I Name Type | Organization:
: Reply E-mail:
Il | g —— - — [ eply E-mi
[l Purge Options
i InteErn;t i—;uaul Sett;mgs ired to aet | ¢ work [ Purge items when switching folders while online
ach of these settings are require: et your e-mail account working.
i g 9 gety < When you switch to another folder, the items marked for
deletion in the original folder are permanently deleted on the
| server, Items will not be permanently removed when switching
| 5 5 folders offiine.
User Information Test Account Settings
|
Your Name: Stefano Soresina After filing out the information on this screen, |
| recommend you test your account by dicking
sl E-mail Address: s.soresina@dpsonline. it button below. (Requires netwark connection)
[l Server Information
Test Account Settings ...
Account Type:
Incoming mail server: mail.dpsonline. it
L Outgoing mail server (SMTP): | mail.dpsonline. it
Logon Information
| User Name: 5.s0resina@dpsonline it
Password: [PR——
Remember password
[]Require logon using Secure Password Authentication (SPA) More Settings ...

7. Per verificare le impostazioni, cliccare su ‘Verifica Impostazioni Account’, Outlook effettuera un test di
invio e ricezione, se tutto va bene cliccare su OK e poi AVANTI. Altrimenti ricontrollare di aver inserito

correttamente i dati come indicato nel punto 6.
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